Felhasznaldi dokumentacié a CCW+ szamlazé programhoz

A CCW+ Ugyviteli rendszer szamlakésgzihoduljaban egy gazdalkodd szervezet altal beli&dEU
tagallami, valamin Eurdpai Unién Kkivili vévrészére kibocsatandé normal (pl. atutalasos),
egyszeiisitett vagy devizas szamla, valamint szallitOlekészithet tetsdleges tételszammal. A
normal szamlaként emlitett szadmlak esetén a sz&mlimt jellege ellenére lehétég van
deviza/arfolyam szamlahoz rendelésére is. Ekkorzamk adatok ackonyvben, devizaban is
konyvelésre kertlnek, tehat devizaban is kimutathat

A szamlakészités a szigord szamadasi bizonylat iszstechnikai eszkdzzel torten
készithetségének megfelékn az alabbi korlatokkal rendelkezik:

» Csak rogzitett (merevlemezre felirt) szamlat |é@gomtatni.

* A szamla el§ nyomtatasakor attol fliggetlentl, hogy hany péld@amytorténik a
nyomtatds, a program az @lséldanyra Eredeti” megjegyzést nyomtat, és a tobbi
példany mindegyikéreNMasolat’ megjegyzeést.

» Szamla ismételt kinyomtatasakor a program mar nmrs@d@mlaralylasolat”
megjegyzeést nyomtat.

» A kinyomtatott szamla adatait utélagosan nem lef&iositani.

* A rogzitett szamlak a program altal adott - monatdwekedés - sorszdmmal vannak
nyilvantartva.

» A szdmlaszdmot a sorszambol képezi a program bbiafgoritmussal:

at-000145/96

\ Az aktualis évszam a program a

Felhaszndlo altal adott azonos X N
generalt " karaktert koveten

a program A&ltal generalt '-
karakterrel kiegészitve

A szamla sorszama veget'0'
karakterekkel feltolt

Fentiek alapjan aszamlaszammonoton névekedés nem moédosithafdazaz azonos
szamlaszammal két szamla nem készitlsen egy kinyomtatott szamla médositasaval,
sem egy kodvetkézszamlahoz a program altal generalt szamlaszam sitédaval.

* A program biztositja, hogy a szamlahoz paramétérkénzsadatként, vagy egyedileg
rogzitett adatok alapjdn a kinyomtatott szamlaatarlag felelien meg a szamléra
vonatkozo torvényi éirasoknak, azaz tartalmazza a:

- aszallitoi név és cim adatokat, adoszamot,

- ave\ adatait,

- jovedéki termék eladdsa esetén advadoszamat, és jovedéki engedély szamat,

- a teljesités, szamlakiallitas és fizetési hatakeltét, a fizetés maddjat, a szamla
szamlaszamat,

- aszamlatételeWTSZ/SZTJ szamat AFA kulcsat,
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- az egyes AFA kulcsokhoz tartoz6 adoalapot és AR@két,
- aszamla vegosszegét szammal ésviebt
- aszamlahoz tartozé6 allandé vagy egyedi megjegyzést
* A szamla nyomtatasakor a lap aljan a térvéngirésnak megfeléen, és egyérteltn
azonositas céljara a szamlakészitéssel kapcstbatios adatok kertilnek kinyomtatasra.
A lap aljan, a baloldalon:

CobraContoWin+ 10.2 [3360] Altalinos Mintacég
Javedék verzia: 2.3

A program jogos hasznaldja
A program jovedéki verzio kodja

A program CCW+ verzio A program jogos hasznaléjanak
kodja

A lap aljan, a jobboldalon:

A szamla els6 nyomtatasakor az elsé A szamla lapjait azonositja.

példanyra felirt szoveg. Minden Egyoldalas szamla esetén

tovabbi példanyra és Ujabb 1/1 nyomtatddik. N oldalas

nyomtatdsra ,,Masolat” felirat kerdl. szamla esetén a szamla k-
adik oldalan k/N

nyomtatédik.

Eredeti - 1/1. oldal
[R1][Veva0l] [KissE;NagvF][szamla]

Raktarkod, ha
raktarbdl tortént

A szamla nyomtatasi madja.

értékesités. A szamlat rogzitette.

Ha a szamla regisztralt

vasarlé részére készult, akkor A szamlit nyomtatta

a vasarldé kaddja.

+ Evkozi attéréshez lehiméget biztosit adott ke&dsorszammal torténinditasra, azaz,
amig még nem készllt szdmla, a Kezmbrszam megadhatd, mélyta monotonitas
kezdidik. A masodik szamla elkészitéseéhez azonban nfénta korlatok érvényesek
lesznek.



Adatok, amelyeket a program felhasznal a szamlahoz

1. A szamlalészités soran felhasznalt, Uzeméltdtfliggetlen adatc |

A torvény, vagy egyéb jogszabaly altal meghatatozatimlara vonatkozo formai
eléirasok betartatasat a program automatikusan végiizarja annak lehitégét, hogy

a koteleden ebirt formai szabalyoktdl a program felhasznaléjaérlessen. Ennek
teljesitéséhez szilkséges adatokat a program téjlesz szadmla éHllitas érdekében
futtatasra keri@ programban biztositja.

Ugyanez vonatkozik a program uUzemélgetsl flggetlen, szamlan megjeleniténd
adatokra is, melyeket szintén a program fejtlgezta felhasznald részére biztositott
jogosultsag fajlban és a szamlasadlitds érdekében futtatasra keérlprogramban
biztositja.

A szamla aljdn nyomtatasra keflfjogos felhasznal6é megnevezése, kodja és az
alkalmazott programra vonatkozo verzio kodokat agpam fejleszije altal biztositott
jogosultsag fajlbol és a telepitett programbdl sba ki a program. Ezek az adatok a
kilon megtekinthék a vizszintes menus&@egit/Névjegymenipont hatasara megnyilo

ablakban:
'\\ CobraContoWin+
§ Verzié: 10.2 SP1

Copyright © 1994-2010 Cobra Computer

Bagoly Zoltan, Bencze Tamasz, Dozsa Andras Dr_,
Gyurki Zzolt, Weréb Czaba

| Szamlakészita [8.22). Tételkorlat: Korlatlan

Ca

Tor

Tulajdonos Altalanos Mintacég
Azronositd 3360
Tételszam Korlatlan
Felhasznaldi verzidszam 10
Ervényességi ditum Korlatlan
Regizztracios datum 2010. aprilis 16.
Max. felhazznald 10
Reqisztralt verzio 10.00
Jovedéki programverzia 2.3
Megvasarolt modulok

| Pénzugy | Anyag +| Partner | Bér
v| Fokonyy v Rendelés v/ Fizikai bér

| Mérleg | Munkalap | Nyilvantarto

| Szamla | Eszkoz | Termelésiranyitas
Dpcidk

[ 1] Arutrzz-névre keresés
[ 2] Guiijtonévie keresés
[ 3] Gazdasagi események

IR ilwid feczraritas

[ 4] Lejart szamlik lista cash-flow tipus

Yerzio ellenirzés ___ | MNyilatkozat __. |

Az ablakbdl a nyilatkozat gombra kattintva nyoméath ki a CobraComputer Kit.
nyilatkozata, hogy a program A&ltal nyomtathat6 dadmaradéktalanul megfelel a
vonatkozo jogszabalyoknak.



2. A szamlazashoz a Rendszer modulban a felhaszrialésaimla kiallitas
elott beallitando, szamlazas soran nem modosithatolada

b2

A sz&mlakeészités soran felhasznaldsra kerilneknodyiatok, amelyeket az Ugyviteli
rendszer telepitésekor alapallapotban létrejondekazok Bvithetbk, és adott esetben
kiegészithetk, vagy koteleden aktualizalandok.

* AFA Kkulcsok (az aktualis AFA kulcsokat a program generaljamdaad modul
moduldatumahoz igazodva). A program az aktualisa éslepitési ifpontig érvényes
AFA kulcsokat a telepités alkalmaval beéllitjia. élepités utan bekovetkezett AFA
kulcsvaltozasokat, @&Rendszer modul AFA kulcsok meniipont hatasara megnyil6
ablakban Uj tzemmodban kell felvenni és rogzitehi.szamlazas soran a szamla
tételsoraihoz csak a program altal tarolt, illetd@e rogzitett AFA kulcsok valaszthatok

Ki.
AFA kulcsok E

Ervény Kulcsok [%] Uzemmadok
2004.01.01 5,00 15,00 2500 % Fix
2006.01.01 5.00 15,00 20,00 > Modosit

09.07.01 |5,00 18,00/ 2500 "

> i

Ervénypes [-tol): 2009.07.01
Els kulcs: - ‘i
Mazodik kulcs: 18 00
Harmadik kulcs: 25 00

o] ] (B ] e

» Az alapveb devizanemeket a program telepitéskor generalja.

Devi
|Svéici Frank j| 0j deviza.. | @ Letoltés L

Valtasi egysége 1 Uzemmodok
Ervényes Vétel Kozép Eladas = 28
| A

U dsefnail

DEVIZANEMEK ]
CHE  [Svaici frank | 1| Bl it

EUR Eurd

GBP Angol font
NUL Mulla deviza
SEK Svéd korona
usp Amerikai dollar

JEEPI NP S R ey

MNB kéd [ ] ‘i 1
Az add megalli Valtasi egység l:l

“* Tétel Néy | |




Ha generalt devizanemen Kivili devizanemben isénikt szamlazas, akkor azt a
Rendszer modul Deviza/Arfolyammenupont hatasara megnyil6 ablakbarl)jpdeviza
gomb hatasara megjekerablakban,Uj tizemmodbarMNB kéd, Valtasi egységés
devizaNév megadasaval lehet felvenni és rogziteni.

» A program generdl telepitéskbizetési modkat, de azok feltétlen modositasra szorulnak
a Rendszer modul Fizetési mdédokmenipont hatasara megnyil6 ablakbdddosit
uzemmodban, a cég altal alkalmazott fizetési malokita a_generalt fizetési modok
szamanal tobb fizetési mod szikséges a szamlaws, sdkkorUj lzemmaddban tovabbi
fizetési médok vehék fel, valamint a felesleges fizetési modok toriiblke Ebben az
ablakban kell meghatarozmiédosit Uzemmaddban azt a fizetési mddot is, amelyiket
alkalmazva a szamlazas sor&rforintra kerekités sziikséges. Az ilyen fizetési médhoz
be kell &llitani &Készpénzekapcsolot.

FIZETESI MODOK x|

Kad Hév F.H. Uzemmadok
1 |Atutalas ]  Fix
B pE [ nap
3| Atutalds 15 * Médosit
4 |Atutalas 30 0i
5 | Atutalas 60 Ui
6 Atutalas 90
¥ | Azonnali stutalas @ Bogzit
8| Transfer _
9| Uberweisung x
Elvet
_% Torol
Fizetésimod néy [Készpénz (0 nap) ﬂ Kilép
Fizetési hatarids | | nap  v| Keszpénzes 72 Seqit

* A program a szamlahoz Rendszer modul Cég adatokmentpont hatasara megnyilo
ablakbdl veszi aszallitdé név, cim, adoszam és bankszamkdatait. A bankszamla
adatok szamlaallomanyonként is rogzithketami az itt megadott bankszamla adatokat az
adott szamlaallomanybdl nyomtatasra kéddamla vonatkozasaban felllbiralja.

Telepités utan aégek ablakban egyetlen cég sor van, és ahhoz a cégiaz @«
megnevezes generalodi€gnto demo felhasznaldszoveggel.

Az elsy szamla kiallitasa étt ebben az ablakban koteten, Modosit izemmaodban fel
kell vételezni és rogziteni a szamlazas soran sg@sscégre vonatkozo adatokat.

Ha a program jogos hasznaldja tobb cég nevébenamlazni fog, akkor az discég
adatainakMédosit lzemmaodban végrehajtott felvételezése és rogaitése a kovetkey,
€s minden tovabbi cég adatainak felvételezésétundzemmaodban kell elvégeznie.

Ha egy ugyviteli rendszedbtobb cég részére is torténik szamlazas, akkesraeniben
alkalmazhatova valik £égvaltasablak, amely a program elinditdsakor automatikusan
megnyilik, a megfelél cég kivalasztasahoz. Ha ugyanaz az Ugyénfélaltva szamlaz
tébb cég nevében, akkor@égvaltas menlpont hatasara megjebeablakban tud mas-
mas cég allomanyaba atlépni.



Mévy Addszam Bankszamla EU addszam TB zz2a

" £

— Uzemmadok
Cég neve |[:Dnlo demo felhasznald | TB tirzsszam I:l
> Eix
. # Madosit
> 0

Utca | | Bank név | |

Bankszamla | | | | | |

Hosgszid néy | |

Csoportos adoszam | | Miikodési eng. szam | | h

Jivedski eng. szam | | Miikidési nyilv. szam | |

GLN | |

3. Szamlazasi paraméterek és szamlaallomanyok kiaszkit

A Szamlakészié modulban alapértelmezett paraméterek, szamladegoszamla
allomanyokra vonatkoz6 allomanyonkénti egyedi aklatbithatok be. Ezek egy része
(példaul a szamlaszambedg, sorszam, devizas egységar pontossag) a skelitésa
soran nem valtoztathatd, mas adatok viszont csajafdottak, és azért torténik a
bedllitAsuk, mert az esetek tébbségeben a szaallddsakor arra az adatra van szikseég,
igy idét lehet megtakaritani a szamla kiallitasakor.

* A Szamlakészié modulvizszintes mentsor Paraméterek/Szamla paraméterek
menupont hatasara megnyilo ablakban elvégzettitésalk minden kiallitando
szamléara vonatkozni fognak:

Az ablakban atirhat6 a felajanldfiodul datum, aminek az alapértelmezett
értéke a rendszerdatum.

- Egyszetisitett szamla nyomtatas esetén lenyil6 méhidlaszthato ki az a
soros port, ahova megtértént a szamla nyomtatasahwgfelel
Blokknyomtato telepitése.

- Lenyildo menuBl valaszthato ki devizas szamlazashoz a devizastegy
pontossaga.

- Az Azonnali bizonylatnyomtatasbeallitasnak csak kapcsoloBénzigyi
adatbazisesetén van jelebgége. Beallitani abban az esetben indokolt, ha van
olyan szamla allomany, amihez hozza van rendelaetpg és azt akarjuk,
hogy a szamlaallomany készpénzes szamlainal(etedeti felirat()
nyomtatasaval egyitt egy pénztari bevételezésnlglabis nyomtatddjon.
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- A Korébbi széllitas teljesitése aznapbeallitas abban az esetben hatasos, ha
egy kiallithsra keridl szamla szallitolevédh készul. A kapcsolot beallitva, a
Korabbi funkcioval szallitdlevéltl készitett szamla nem veszi at a
szallitélevél teljesitési idejét.

Szamla parameéterek .

Modul ditum 2010.02.20 ‘ -- 5
Blokknyomtaté helye |LPT2 -]

Devizas egységdr 3 j
pontogsag

_ | Azonnal bizonylat nyomtatas

| Korabhi szallitas teljesitése aznapi:

Alapéntelmezett szamla nyomtatd

[\\COBRASERVER\Laser Pro LL2 PCLE ~|

@ Risgzit X Evver ﬂ Kilép

- Az Alapértelmezett szamlanyomtatdmezbe a nyomtatok kozul azt célstier
kivalasztani, amellyel altalaban tervezzik a sz&atldyomtatni. Ez a
nyomtato fog felajanldédni a szadmlak nyomtatasabdezz szamla
allomanyonként is, és egyedi szamla nyomtataséasdkor is lecserélheegy
masik valasztott nyomtatora.

» A Szamlakészié modulvizszintes mentsor Paraméterek/Szamla logonentipont
hatasara megnyilé ablakban lgtsgtg van a paraméterezés elvégzésére annak
érdekében, hogy a nyomtatandd szamlan, epglelg BMP formatumu fajlba
elmentett grafikus alakzat logo-ként jelenjen m@gkép utvonalanak
meghatarozasaban nem lehet 8 karakternél hosszatanvagy fajl megnevezés, és a
megnevezésekben nem lehetnek specialis karakterek.)

Logo beallitasok |
| lle
Kép allomany:
|Megielem’lendﬁ kép dtvonala |
Megielenités:  |Minden oldalon =]
Elhelyezés: |Szi:iveg alatt j|
Méret és pozicid Ad
Mértékegység: | Szazad-hiivelyk = ||
Bal felst zarok X: | | Y: | |

> Automatikus > Aranpos <+ Torzitott

Szélesséq: l:l Magassag: I:I

v oK X Evver "2 Segit




A menupont hatasara megnyil6 ablak tilee beirt paraméterek és adatok
hatdsa az ablak jobboldali részén folyamatosarefeggmel kisérhét

- A Logo hasznalatakapcsol6 a LOGO ki és bekapcsolasara szolgal.
- A Kép allomany mezbe a kép utvonalat kell megadni.

- Megjelenitésvalaszthato, hogy a szamla minden oldalan, vagl ag elén
jelenjen meg a LOGO.

- Elhelyezés Szoveg alatvagyfolott helyezkedjen el a LOGO.

- A LOGO tajolasa hivelyk, milliméter, vagy képpdnértékegység
megadaséaval torténjen.

- Az elbbbi mezbe megadott mértékegységben a LOBAIfels6
kezdépontjanak megadasa X és Y koordinatakkal.

- A LOGO végleges bedllitdsa torténhet gy, hogydedyutomatikus,akkor a
program allitja be, legyefsiranyos, akkor csak az egyik méretet kell megadni,
a masikat a program allitja be, ésTrmazitott bedllitast akarunk, akkor mind a
két méretet meg kell adni.

- A Szamlakészié modulvizszintes menusor Adatbazis/Szamlaallomanyok
felligyeletemenipont hatdsara megnyild ablakban lehet bedlétRilonb6s
szamlaallomanyok és szallitélevél allomanyok pataned.

Szamla allomanyok feliigyelete .

Allomany tipusa Megjegyzés a szamlakhoz
“ MNormal > Egyszeriisite > Devizas  Szallitélevél J
Allomény paraméterek
Név [Normal szania B
Allomanyjel IEI Kezdi zorszam I:I
Kapcsolodd vevd |“'.'3"'ﬁ napld ﬂ| Kontirozasi paraméterek Uzemmadok
Kapcsoladé pénztar |Pénzlér napld ﬂ| Vevii fky. szamla 3 - Fix
Kapczolddd raktar Raktar - A
| — Szamlatétel fky. zzamla * Médosit
Mennpizég pontossaga |Egész szam hd BT
= Afatipus | Fizetendid ﬂ|
| Dsszesitendd | Folyamatos teljesités ;
| Azonnali nyomtatas | Kerek tételérték Nyomt. mod |A legutdbhbi j|

_| Deviza alas _ | E-szamla

Bank néy: ||q,|-| jl @)

Szémlaszam; [444444445555555566666666 @nrogeit| |} Ewet| | 1o | | fliep| |72 seot

Mindegyik &llomany tipushoz a program telepitésé&tejon egy minta allomany,
paraméterezés nelkul, ezért mindig a tipusonkésitisdlomanytModosit izemmodban
kell kialakitani, majd a kdvetkéket Uj tzemmaddban.

Ha az allomanyok kialakitasa soran minden paranb&@&liitdsa sziikséges, akkor
feltételezzik, hogy megtorténFékonyvi szamlarend azAnyag/arukonyvelés a
Pénzlgyi allomanyok és azzal egyutt @zamlattikor ésAFA tipusok kialakitasa.

Ezt figyelembe véve irjuk le a szdmla allomanyokapaterezését. A szamlakészités
soran felhasznélhat6 egyéb térzsadat allomanydélitasat, aCikktorzs, aTételkod
torzs és dartner torzs kialakitdsaval kapcsolatos |épéseket a kovétkeirzetben
targyaljuk.
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Az Nev adatmedben adjuk meg a létrehozando allomanyazonosito
megnevezesét (ez a megnevezés szerepel a listaketn, ennek alapjan
tudunk véalasztani tobb azonos tipusu allomany Rézul

Az Allomanyjel adatmeébe irjuk be azt az egyedi azonositdét, melyet a
szamlaszam elé generalna a program (ezzel tudjugki@boztetni tobb
allomany esetén az azonos sorszamhoz tartozé szaniakat). A program
allomanytipusonként, mindig egy Uj allomany létredeakor felajanlja az
altala lIétrehozando6 sorszammal Normal szamla algrmedetében N élaggal,
Egyszetisitett szamla allomany esetében Kotayjgal, Devizdas szamla
allomany esetében D&hggal és Szallitolevél allomany esetébendfagbal

az allomanyazonositot. Ezt megvaltoztathatjuk Unpgy a valtoztatas alapjan
ne keletkezzen két azonos allomanyjel a kulotbézamlaallomanyokra. Az
allomanyjel, miutan kiallitottuk az élszamlat, mar nem valtoztathatdo meg.

A Kezdé sorszamadatmeétben megadhat6 azt élszamla sorszama, meiist
a szadmlaszamot inditani szeretnénk (pl. évkozbeimiéat a programmal
tortérd szamlazasra, és mar mas rendszerben készilteklakzamelyet
folytatni szeretnenk)Uresen hagyvaa program azl-es sorszamtél kezdi
szamozni a szadmlakat. Az allomanysetgamlajanak kiallitasat kovetn, mar
ez az adat sem médosithat6.

A Kapcsolodo pénztarlegordib lista tipust adatmégben valaszthatd ki a
kapcsolodo Pénzigyi modulban paraméterezett egy pénztar alloméany,
amennyiben szeretnénk, hogy a készpénzes szanflaktésére a program
automatikusan pénztar tételt generaljon.

A Kapcsolédd vew legordib lista tipusu adatmé@ben valaszthaté ki a
kapcsolodoPénziugyi modulban paraméterezett egy veszamla allomany,
amennyiben szeretnénk, ha az elkészitett szamlaaitada program
automatikusan régzitse a pénztigyi modulban.

A Kapcsolodo raktar legordub lista tipusu adatmégben valaszthatd ki a
kapcsolodé Anyag/aru modulbdl egy raktar allomany, amennyiben
aruértékesitést is tartalmazhat a késziteswhmla. A megadott raktar, mint
alapértelmezés jelenik meg egy Uj szamla készivésehkely helyett az adott
szamlanal tobb raktar eseten legoédilenildl valaszthatdo masik.

A Mennyiség pontossagadegordib lista tipust adatmégben valaszthato ki,
hogy a szadmla tételeinek megadasakor a mennyisggséget milyen
pontossaggal kivanjuk megadni: egész szam, 2, B4/éigedes.

Az Osszesitend allomany adatmeében jeldljuk ki, hogy a létrehozando
allomanyt az dsszesitistak készitesénél alapertelmezeskenOazzesﬂend
allomanyok kozott kinalja fel a program vagy sem.

Az Azonnali nyomtatas adatme#ben jeldljik ki, hogy a program egy szamla
roégzitésekor azonnal felkinalja-e annak nyomtatésgy sem.

A Deviza afasmezt megjeldlve, devizas szamlakészitéskor is felagdikl a
kivalasztott cikk, vagy tétel AFA tartalma.

A Folyamatos teljesitésmezt megjeldlve, az allomanybdl készitett szamlak
esetében, a teljesitési datum automatikusan aéBizkatarid datum adatat
veszi at, és lehéséget biztosit az allomanyban a program kilén S#éinv
teljesités idpontot is megadni a szamlahoz.

A Kerek tételerték adatmedben jeldljik ki, hogy a program a fillérre
vegadé szamlatételek ertékét forintra kerekitse vagy sem.

Az E-szamla me# beadllitva, az allomanybdl nem papir alapu szaimaem
elektronikus uton kézbesitehdzamla készul.

A Megjegyzés a szamlakhozadatme#ében rogzithét az a rendszeresen
ismétbdsé szbveg, melyet minden Uj szamlan ki akarunk nytmta&Ezt a
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szdveget a tényleges szamla nyomtat&salehet toroini, vagy barmilyen mas
szdvegre modositani.

A Vevo fkv szamla medbe irhatd be a szamlak ‘wevabahoz' tartozo
fokonyvi szamlaszam (kozvetlenul beirva, vagyKazelési paraméterek
menupontban dMezé talloz adatmeében megadott klaviatara funkciogomb
segitségével behivhatd a szamlaszamokat tartallkkem® ablak, melyil
kivalaszthatd a kivant). Ez az adott szamla k#&dht soran a szamlara
vonatkoz6an modosithato.

A Szamlatétel fkv szamla mezdben megadhatdé egy arbevétélkdnyvi
szamlaszam, (kozvetlendl beirva, vagyexzelési paraméterekmentpontban

a Mezé6 talléz adatme#ben megadott klaviatira funkcibgomb segitségével
behivhatdé a szamlaszamokat tartalmazo keabsak, amely8l kivalaszthatd a
kivant), melyet olyan szamlatételekhez rendel agmam, melyekhez nincs
megadva mas arbevétel szamlaszam. Ez az adott ssdaatlitasa soran a
szamla tételsoronként modosithato.

Az AFA tipus legordiib lista tipusi adatmégbe valaszthatd ki az a
torzsadatként korabban mar definialt (a Pénzigggyvebben a modulba)
AFA tipus, melyhez tartoz®konyvi szamlaszamra fogja kontirozni a program
a szamla ‘AFA labat'.

A Nyomtatasi mod legérdub lista tipusu adatmégbe valaszthato ki az a
torzsadatként korabban mar definialt nyomtatasi ,madelyik sziikséges a
szamla kinyomtatasahoz.

A nyomtatasi modok modositasa, illetve Uj nyomitatagdok felvétele a

Szamlakészdt modulban a Nyomtatasi médok mendpont hatasara yiégn
ablakban torténhet.

x4

4
bizomanyos [Szamla [k | B | |
4

iigyniki szémla |Szamla |

| | v| Készletcsokkentés [K] @ Fix

Névw |szémla
‘ > Madosit

> Bizomanyos feloldas [B]

Fejléc |Szamla )
| " Fooglalaz feloldas [F] oG

@ Riozit ¥ et L 1é6i ﬂ Kilép "2 Segit

Az Ugyviteli rendszer telepitésekor a fenti harogpomtatasi mod létezik a
szadmlazashoz.

Az ablakban &Név a nyomtatasi mod kivalasztasahoz sziiksége.

A Fejléc mezben kell megadni, hogy mi legyen a szamla nevea heév
alapjan megtortént a szadmla nyomtatdsakor a kxi@ssLehetséges fejlécek:
Eléleg szamla, stb.

A jobboldalt talalhaté kapcsolo jellégnezkben kell megadni, hogy a szamla
nyomtatasakor torténjerkKészletcsokkentés Bizomanyos feloldas vagy
Foglalas feloldas
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- Bank név ésSzamlaszammezkbe valaszthatd ki, illetve irhaté be az a
banknév, és bankszamlaszam, amelyik szamlara alvasi@lja a szamla
alapjan fizetend 6sszeget. Ha ezek a nikzlresek, akkor a program a
szamlara &Cégadatoknal megadott bank név és szamlaszam adatokat tekinti
megadottnak.

4. A szamlazas soran a szamla elkészitéséhez to6rkéntairolhatd adatok

A szamla elkészitéséhez torzsadatként tarolt adateket felhasznalni, ami jeléisen
meggyorsitja a szamla kiallitasat.

Alapveten létezik a vely adatok taroldsara kulon partner modul, ahol t@ragant
tarolhatéak az éllando partnerek adatai, megkovnaytszamla kiallitasét, ha visszétér
vevéallomannyal rendelkezik a cég.

A szamlaz6 modul hasznélhat6 integralt médon, egyéthulokkal (pénzigyi,
készletgazdalkodasi, rendelés nyilvantartasi, miapkayilvantartasi, altalanos nyilvantarto
modulok), és hasznélhato 6nélléan is, a tobbi ntottdljesen fuggetlendl.

A jelen dokumentacié annyira ter ki a tobbi moduwialé kapcsolatra, amennyiben az a
szamlakészét modulban késziterddszamla elkészitése szempontjabdl sziikséges.

4.1 Partner adatok

Célszetl a rendszeresen vissza@t&ewk adatait a szamlara automatikusan behivhat6
maodon tarolni, ami a szamlak kiallitasat meggyg@sit

A vevs adatait a szamla kidllitasa sorafatner térzsadat allomanyba lehet régziteni,
de egy mar létézpartner torzstl az el$ szamla kiallitasa étt adatrogzitéssel, vagy adat
importalassal £&CW+ Partner moduljaban fel lehet vételezni.

A vevs adatainak felvételezésesaamlakészié modul Torzsadatok/Partnerek mentpont
hatasara megnyilé ablakban, vagyatner modul Partner adatok menutipont hatasara
megnyilo ablakbaklj Gzemmaodban végezliet!.

Ugyanebbe a tdrzsadat allomanyba automatikusartédgea vevé a szamla kiallitasa és
régzitése soran, ha olyan ek allitunk ki szamlat, aki nincs felvéve a todasa
allomanyba, és a szamla rogzitésekor a prograrbidtébdésére

A megadott partner nem szerepel a tirzsadatokban!
/ Lehetséges, hogy csak elirasral van szi.
= Fel kell wvenni mint {j tirzsadatot?

¢ lgen

igennel valaszolunk.

A Partner térzsadat allomany a vadatok tarolasan tul egyeb célokat is szolgal a @CW
ugyviteli rendszerben, ezért az allomanyban tatolh@nden adat ertelmezésére nem
térunk itt ki, csak azokat az adatokat targyalprkelyek a Szamlakésgitnodul hasznalatat
illetéen szikségesek. Ezek az adatok a vasarl6 megneyerésadata, szikség esetén
adoigazgatasi szama, jovedékikndési engedélyéenek szama, alkalmazott arformetése
maod és esetleg a bankszamla adatai.
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Partner néy | | Kad I:I EEIE”EE

Szamlacim | | E-szémla | Aktiv | Tiltott | Specidlis | Név | |

Levelezési cim / Kozponti telephely

Ir. fhelpzég: || Tel.:
Utca, hsz.: Fax:
Orezag: IE“ | SMS: +'|:|_I:|
E-mail | | Utolisra kiildott SMS: [ ]
Ugyintézi | | Beozztaza | |

Kapcsoladd partner | ” |
Szamlavezeltd bank | | Besorolas..
2

Bankszamla | || || |

IBAN szamlaszam | |

| | | @ Addzzam: | |

Mingsités | - Engedmény [%] [ ] S LF'iz:'“'“ﬁd"k
Fizetési méd | <] Késedelmi kamat [Z] [ ] S
Arforma | ﬂ| Hitelkeret |:| “ EI

@ Riigzit X Evver & 7] Kitép "2 Segit

- A vevo programon bellli azonositasa a partiédjaval torténik, igy a partner
torzsadat allomanyban nem lehet két olyan paraiéknek egyforma azonositojuk.
Ez az azonosito, ami egyben a partndijtgiodja is, maximum hat karakter hosszu
lehet.

- A Partner név mezibe 30 karakterrel a partner szamlan megjeleniteedeét kell
felvételezni, tehat ez a partner cimzesi neveeBetlazonos Hév medbe rogzitett
nevével, ami a partner ggéneve.

- Az Ir./helységmedkbe az iranyitbszam és a helységnév rogzéiend
- Az Utca, hsz.(utca és hazszam), @sszag medk ertelemszdien toltendk ki.

- Az adatok kitdltésekor opcionalisan rendelkezélrdna a partner megnevezéséhez,
és/vagy a cime rogzitéséhez nem ele§@&Wd30 karakterhely, akkor hasznalhaté a
Szamlacimgomb, melynek hatasara megnyil6 ablakban 80-8ikkenhely all
rendelkezésre a szamlan feltintetentegnevezés és cim rogzitésére 15 karakterhely
az irdnyitészam rogzitésére és 25 karakterhelyszAg rogzitésére.

- Az Adészammedbe sziikség esetén, (példaul, ha az adott keszére forditott afas
tétel szamlazasara is sor fog keriilni) advadoigazgatasi szaméat kell rogziteni. Az
adoigazgatasi adoszam kozvetlen internetkapcssddie aAdoszamgombra
kattintva inditvanyozhat6. A program a gombra kétt elinditja az alapértelmezett
bongésit es fellép az aktudlis adészamot nyilvantartd aeta.

- Ha szliikséges a vébankszamla adatainak tarolasa, akkor 8z&amlavezed bank,
BankszamlaésIBAN szamlaszammezkbe rogzithet.

- Az IBAN szamlaszamme® alatti mesbe a program, ha oda nem torténik beiras,
12



rogzités utan automatikusadvedéki eng.szanszéveget general. Ha szikséges,
akkor ebbe a mébeMiikddési eng.szanszoveg irhatd. Jovedéki termek
értékesitésekor, fuggn attdl, hogy a tovabb forgalmazé Geldvedéki engedély
szammal, vagy fikodési engedély szammal rendelkezik, a kévétkeezbe a
megfeleb engedély szamat kell feltiintetni.

- A Fizetési médlegordud tipust adatmegebe valaszthato ki a véveszére
szamlazas soran felajanlédé fizetési modot.

- Az Arforma_l legdrdub tipusu adatmégében valaszthato ki a vévészére szamlazas
soran felajanlodo arforma.

4.2 Cikktorzs

Aruértékesités esetén fontos, hogy az értekesiésii® aru adatai behivhaté médon
rogzitve legyenek egy torzsadat allomanyba, amamtazasi munka veégzéset
meggyorsitja. Efordulhat, hogy az aru szamlan feltintei@adatait ar etelkod térzsbe
taroljak, de lehéiseg van aAnyag/aru konyvelésmodul Térzsadatok/Anyag/aru kodok
menupontja hatasara megnyilé ablakbfriizemmaodban a szamla kiéllitAsahoz szikséges
adatainak rogzitéseével felvételezni.

Anyag/aru kédok %]

Cikkszém CIRILTCACTR RN B 1
e | j' _ | Egyedileg azonositott _| Specialis
Meanevezés | Termék [részeqgységek]) _ | Kétegységes
Idegen néw
Mazodik egység Szamlala Mevezo
VTSZ | | ~|| || |
Menny. egység j AFA kulcs j Megjegyzés
Vonalkéd | | =
Fokonyvi tipus | j|
Termékadd | |
Koltzégszorza I:l |
Kozvetlen koltség | | Termék.. | |
Eladasi arak Jellemzik_ . | Termékdijaz osszetevik. . |
INTRASTAT
KMN8 kod: I:I Szarmazasi orszag: I:I
Mettd egység-tomeq: I:I [kal
Kieg. mértékegyséqg szorzo: I:I ! eqgys
Uzemmadok
@ Rigzit X Ewvet 5 ﬂ Kilép "2 Segit B Modosit © 0

Az Anyag/aru koédok térzsadat allomany a szamlanjehegjitend aru adatokon tul egyeb
célokat is szolgal a CCW+ Ugyviteli rendszerbemreaz allomanyban tarolhaté minden
adat ertelmezésére nem térunk itt ki, csak azakatlatokat targyaljuk, amelyek a szamla
elkészitését illéien sziikségesek. Ezek az adatok az aru cikkszangagwezeései, VTSZ
kodja, mennyiségi egysége, AFA kulcsa és vonalkddja
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- A Cikkszam me®be maximum 16 karakteres azonositdval kell meghidétetni az
adott arut,

- Az aruMegnevezésnaximum 30 karakterben.

- Az ldegen névmedbe megadhaté masodik, vagy idegen nyehegnevezés.

- A VTSZ kéd az aru VTSZ szama rogzithet

- A Menny. egységnezbe legordih mentitdl kell kivalasztani az aruhoz tartozo
mennyiségi egységet.

- Az AFA kulcs mezbe legordis menilsl kell kivalasztani a megfelélafa kulcsot.

- Vonalkdd olvasé hasznalata esetéomalkdd mezibe kell rogziteni az aru
vonalkédiat.

4.3 Tételkddok

A Szamlakészét modul Térzsadatok/Tételkddok meniipont hatasarangikégablakban, Uj
uzemmaddban lehéség van dire felvételezni azokat a szolgaltatasokat, szaétédsorokat,
amelyek szamla kiallitasa soran sziikségesek ldhetne

Tételkédok %]

Kod | | v
Kod MHéw Egységar Egység | Afa YTS5Z/52TJ

y (X

i g
w (- Név |
Egységar | | g
Egységnéy I: Uzemmadok
AFA kulcs [Z) 2500 Jod > Fin
YTSZ/52Td | o dsddnsil

Arbevételi fky. szamla I:I @ 0j
@ Rigzit X Envet Pt ﬂ Kilép "2 Segit

A Kod aminek alapjan a szamlazas soran a tétel kivalagzmaximum 6 karakteres
lehet.

A Névmezbe a tétel maximum 30 karakteres megnevezes r@gzith

- Az Egységarmegadasa nem kéteteanegadva 2 tizedes pontossagu szam.
- Az Egységnévwszabadon beirhato maximum 6 karakterben.

- A VTSZ/SZTJ medbe szolgaltatas SZTJ kodja rogzithet

- Megadhato (beirassal, vagy tall6zas segitségevaldsztassal) a tételkodhoz tartozo
arbevétel §konyvi szamlaszam.
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5. Szamla, szallitolevél készités

A szamla, szallitdlevél &zamlakészié modul Normal szamla, Egys#sitett szamla,

Devizas szamla illetve szallito levél mentpont s&ta megnyilé ablakban Uj lzemmaodban
készithed.

Normal szamlak | %
) Szamlaérték
Sorszam  [H][4]p[» |[M] 13| Szamla kelte 2010.02.20
Fizetési hatanda 2010.02.28
Szamlaszam | N1-000013/10] o
o || || | Teliesités ideje 2010.02.20 + Forint Kontir adat
Varos | ||lénj'.it6325m|:| Arszorzo I:l
e . Megi 3
Utca  Szamlacim ” | Fizetési mad Q, Talloz M
|Atutalés - 8 nap ﬂ| g : i ]
Do Ketobian I:I Beviteli mod Rakt. eladas
: | Ervénytelenitve | | Nyomtatya | Cikkszam j :
Korabbi.__.
Tételkkdd Cikkszam/Yonalkdd/Azon_ Yisz/5zt Arb. szla Afatipus
|9111 |Fizetendﬁ ﬂ| Engedmén_l,l‘ pomtatas ‘
Megnevezés AFA kulcs Mennviség Egys. Egységar/Zegység  Tételétek
ﬂ| | | | ||'1 Uzemmodok
- Fix
* Madosit
« 0
@ Rogzit
xglvet
] kitep
{.f Segit
Y
| Raktarbol Arforma |Lista ar = Cikktirzs | | Brutté egységar
e Harrs z Addalap AFA
aktar |Flaktar j| %08
Partner | || | 0 \—‘
| ¥égszamlazott: Ervénptelenités l:l 0
DOsszesen

A vevs pontos adatainak megadasa, valamint legalabbétgigadr feltlintetése és
mennyiségi, valamint egységar adatok megléte nékil lehet szamlat régziteni!
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A szamla elkészitése soran a szamla kinyomtatégeiekell tolteni az 6sszes olyan
adatbeviteli medt, melyek megléte az aktualis jogszabalyok altajkigetelt.

A szamlan &orszam(bizonylatszadm) és a szallité cég adatain kivihden adat
mindaddig modosithatd, amig a szamla nyomtatérantgtdsa meg nem tortént.

- Vevokéd medbe torzsadatként tarolt véadatok esetén tall6zassal, vagy beirassal
megadhat6 a megfetepartnerkdd. Ebben az esetben énélztovabblépve a partner
torzskhl a Vevé Név ésCim adatokat tartalmazé méz automatikusan feltatnek.
Ha nincs az adott vévadata torzsadatként rogzitve, akkor advadtatainoz
biztositott meék egyedileg rogzithék.

- A Devizanemme®ben, legdrdil menuldl a devizanem hatarozhaté meg. A
devizahoz tartozArfolyam adat lehet &endszer modulbanrégzitett (felajanlott),
vagy a kivalasztas utan beirt érték.

- A Fizetési modmezdben az alapértelmezett (azéelgelyen rogzitett fizetési méd),
vagy a partnerhez meghatarozott fizetési mod jelerdg. Ha etil eltérs fizetési
mod alkalmazésa szikséges, akkor legérdigntldl lehet valasztani.

- Az Arforma me®ben az alapértelmezett (azéelelyen rogzitett arforma), vagy a
partnerhez meghatérozott arforma jelenik meg. ik etérs arforma alkalmazasa
sziikséges, akkor legdrdimnenildl lehet valasztani.

- A Szamla kelteés aTeljesités datumamezdben aModul datum jelenik meg.
(Szukség esetén barmelyik felulirhatd.)

- A Fizetési hataridé aFizetési médalapjan szamithato tirelmi napok szamat
figyelembe véve generalddik.

- Folyamatos teljesitéé szamla esetébenTaljesités datumaFizetési hatarids
datumaval lesz azonos. Ebben az esetben kilorosgduenyilik aSzamvitel
teljesitésmezben a tényleges szamviteli teljesités datumat nmégaAddatum
érvényesitése beiras utan a lefele mutaté nyijdkarkattintva torténik.

- Haavew nem azonos a cimzettel/rendelkez! akkor aDev. adatokgomb hatasara
megjelerd ablakban partner kéd segitségével kivalaszthatdkgfeleb partner
adatok, valamint ebben az ablakban adhaté méggeb adatokmeziben az egyéb
specidlis adatok.

Devizas szamla adatok .

Cimzett adatai Hendelkezd adatai

Partner | || Partner | ||
Iranyitozzam | Iranyitoszam |

Yaros | | Yaros | |
Ltca | | Utca | |
Orszag | | Orszag | |

Egyéb adatok
Ghraise Paritis | | Felads allomas | |

- Kitésszam | | cél llomds | |
Ugyintézs | | Szallitasi méd | |
x Elvet ﬂ Kilép ? Segit

- A Megjegyzésgomb hatasara megjelenablakban a szamlahoz egyedi megjegyzés
rogzitheé.

16



- A Korabbi gomb hatdsara megjeteablak segitségével kivalaszthaté egy mar
korabban kiallitott szamla, aminek segitségévealltismddositasokkal azoéllitani
kivant szamla gyorsabbarbéllithatd, mint egy teljesen Ujat készitve.

- A szamla tételsorai képezbikta Tételkod torzsadabk (ilyenkor aTételkdd mezbol
kiindulva) segitségével, amyag/aru kod térzsadatok (ilyenkor a
Cikkszdm/Vonalkod mezbél kiindulva) segitségével, betallézva, kivalasztva.
Egy tételsor lehet egy egyedi szévelegnevezésnedben, amihez a hozzatartozé
tovabbi adatokat egyedileg adjuk meg, és lehetekadatokat tartalmazo6 sorok
kozotti maximum 30 karakteres széveg.

- A program az érvényesitett tételsorok alapjan algm AFA kulcs bontasban az
Adodalap ésAFA adatokat folyamatosan 6sszegzi, valami8zamlaértékmezben
az aktudlis 6sszes fizeténddatot jeleniti meg.

6. Szamla nyomtatasa

Ha szamla elkészitése befdjdatt akkor azt Fix Gzemmaodban, a Nyomtatas goméadaaa
megnyilo ablakbol inditva lehet kinyomtatni.

Allomany | Jl
Qy]’a"ﬁz Taltumény| 1|—| 1|
Hyomtatasi mod |szémla jl
_ | Cikkszammal Példanyszam Ijl
K.ezdd urez sorok szama I:I
_ | Hem nyomtat Myely |magyar jl
_ | Targy addmentes Furmétum

V| Gediitslevit fpt  |NOMmAl ~|
Aru-jellemzs: | névvel | jl
Aru-jellemzi | névvel | ﬂl

“* MWyomtatdra > Képemnpdre > TXT expont

| Karakteres | | J

Myomtato

[\\COBRASERVER%Laser Pro LL2 PCLE ||
Myomtatas ilgilép ? Seqit

Az ablakban lehet egy, vagy egyszerre tobb szagdmtatasat elinditani.
Csak a Nyomtatora inditott szamla szamit nyomtat@mlanak.

Tényleges nyomtatasil a szamla képerioy megjelenithét ellensrizhe, hogy megfelel-
e minden olyan kévetelménynek, amit a szamla kd@ifival teljesiteni akarunk.

A szamla nyomtatasadt meg egyedileg az alabbi bedllitasok vegeihet:
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- A Nyomtatasi médkivalasztasaval kell meghatarozni a torzsadatkégadott

lehetiségek szerint, a mddhoz tartoz6 szadmla megneveaiégétét), valamint a
készletnyilvantartasra gyakorolt hatasat.

- Normal szamlak ésSzallitdlevelekesetén &£ikkszammal kapcsolé biztosithatja,
hogy a nyomtatasban minden tételhez nyomtatddjaencilckkszam is.

- Az el nyomtatas alkalmaval az élpéldanyEredeti, az 6sszes tbbbi példany
Masolat felirattal készil. Az ez utani nyomtatasok febrktasolat.

- A Kezdé Ures sorok szamaadattal a bizonylat fefsmargdjanak nagysaga allithat6
be. Ennek elssorban a céges papirra nyomtatas vagy cég LOGenegah
jelentsége.

- A Nem nyomtatkapcsolot kijel6lve a nyomtatas fizikailag nemtéiik meg, de a
szamla alapjan a pénzigyi atvezetés megtorténtretakkor lehet sziikség, ha mar a
szamla ki volt nyomtatva, de valamilyen okbol néméntek meg a nyomtatassal jaré
automatizmusok.

- A Nyelv legordiub menlll a definialt nyomtatasi nyelvek kozul lehet valkasa.

- A Targyi adomenteskapcsolot kijelélve az afat nem tartalmazo tétetekprogram
Addmenteskéntdsszesiti a szamlan, ha viszont a kapcsolo nijelslke, akkor 0%-
oskeént torténik az 6sszesiteés.

- A Formatumok legordiib menutdl valaszthato ki a rendelkezésre allo
szamlaformatum (a Normaltdl eltdr mellyel a bizonylat nyomtathato.

- A Szallitdlevel arral kapcsolo csak szallitélevel nyomtatasakor aktav niihcs
kijelolve, akkor a szallitélevélen csak a mennyisetatok kertilnek feltlintetésre.

- Az Aru-jellemz 6k kapcsoldk beadllitasanak édévvelmezhbe kivalasztott
jellemzének csak akkor van jelafgége, ha &ormatumok mezbe azAru-
jellemzével formatum kivalasztasa tortént. llyenkor a megtetektari cikkekhez, az
Anyag modul Anyag/aru kédok menipontjaban rogzitett arujelletikzkdz il lehet
valasztani, hogy a szamlan, az adott értékediteiithez melyik nyomtatodjon ki.

- A Nyomtaté mezbe a konkrét nyomtatashoz valaszthato6 a felajanj@tintatotol
eltében mas telepitett és elérbetyomtato.

Készilt: 2010. 04. 21
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